科技服務大樓會議室租借申請表

                                       申請日期：　　年　月　日
	申請單位
	
	聯絡人
	

	電話/分機
	
	手機
	

	E-mail
	
	傳真
	

	發票抬頭
	
	統一編號
	

	發票地址
	

	使用場地
	 ■創新廳  □關懷廳  □實踐廳  □808會議室   ※預計出席人數：

	會議型態
	 ■教育訓練   □講座   □研討會  □說明會  □會議  □其它

	會議名稱
	

	使用時間
	100年　月　日　～　100年　月　日 (星期　)

	
	■上午08：00～12：00
	□下午13：00～17：00

	
	□晚間18：00～21：30
	□全天(上午、下午、晚上)

	
	□報到時間(務請填列)：

	
	□延後出場時間：　　　　　　　　：　　　　～　　　　：

	其它使用
	□需使用茶點、午餐
	□需作裝潢佈置

	
	※本欄於申請同時提出，細目內容經承辦單位同意後行使。

	總計金額
	□訂金
	□總金額

	
	※本欄留由承辦單位填寫。

	退場程序
	 歸還人(申請單位)：
	點收人(承辦單位)：

	
	※請租借單位於退場時會同本單位人員點收設備物品，確認完整無誤後離場。

	茲申請借用  貴所會議室場地及設備，已詳閱並願遵守租用相關規定，若違反規定或肇事情形發生，願隨時接受 貴所通知停止使用，並負一切賠償及法律責任，絕無異議，敬請惠予申請辦理。
此致 

資訊工業策進會 創新應用服務研究所
租用單位(租用代表人)簽認：
日期：


科技服務大樓會議室改期(取消)申請表

	    茲前向 貴所申請租用會議室空間，因故無法如期舉行，擬申請

· 改期      

□ 取消   

敬請查照惠予同意見覆。

    此致 

    資訊工業策進會 創新應用服務研究所

　　　　　　　　　　　　                                                            

                 請蓋單位章


	 原訂日期
	原訂  年  月  日   ～   年   月   日 ，共    天   



	 改期日期
	改於    年   月   日   ～    年    月    日 ，共      天    



	 改期(取消)原因
	

	 退款帳號
	戶名：

	
	帳號：

	
	銀行名稱：

	 審查結果
	　□ 同意        　□ 不同意         　□ 其他

	審查意見
	


【會議室服務】

 財團法人資訊工業策進會 創新應用服務研究所

 105台北市松山區民生東路四段133號

 科技服務大樓服務網址：http://www.itesbldg.com.tw
 服務電話：(02)6607-2397 葉致良grayfox@server.iii.org.tw  
 　　　　　(02)6607-2384 陳榮茂  rongmow@iii.org.tw
 傳    真：(02)2717-6512




































